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1. Generalidades

1.1 Introduccion

La Aplicacién Gratuita de Facturacion SIFEI brinda a sus usuarios la facilidad de emitir Comprobantes Fiscales
Digitales por Internet (CFDI) en su versién 4.0.

Solucion Integral de Facturacidn Electrénica e Informatica SIFEI S. A. de C. V. es un Proveedor Autorizado de
Certificacion de CFDI (PCCFDI antes PAC), con nimero de autorizacion 58355 y cumplimos con los
requerimientos funcionales, servicios generales y niveles de servicio (SLA) exigidos por el SAT.

Esta aplicacion cumple con las especificaciones técnicas del Anexo 20 publicado por el SAT (en su sitio
oficial) en el cual se especifican todas las validaciones para la certificacién de los documentos fiscales.

1.2 Objetivo del documento

Proporcionar al usuario informacién acerca del funcionamiento de la herramienta de facturacion electrénica
para emitir y consultar Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) en la versién 4.0.

Entregar al usuario de manera clara, rapida y concisa la descripcion de los pasos que le permitirdn entender
la funcionalidad de cada uno de los médulos que ofrece la Aplicacién Gratuita de Facturacion SIFEI.

1.3 Alcance

Mostrar de forma breve los pasos a seguir para la emision y consulta de CFDI en su version 4.0 mediante la
Aplicacién Gratuita de Facturacién SIFEI, ubicada en la direccion electrénica:
https://micfdi.sifei.com.mx/cfdi33.

Para consultar los CFDIs emitidos en la versidn 3.3 por medio de la Aplicacion Gratuita de Facturacion SIFEI
o en cualquier otra aplicacion de SIFEI, el usuario debera de acceder a la direccién electrénica:
https://micfdi.sifei.com.mx/cfdi33.

Se debe sefialar que el almacenamiento de los CFDI's emitidos en esta plataforma esta limitado a 90 dias
naturales.

1.4 Requerimientos minimos

7 Acceso a Internet
% Navegadores (Chrome, Firefox, Opera), se recomienda mantener la Gltima versién en su navegador.
% Contar con su Certificado de Sello Digital (. cer, .key y llave privada de .key)
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2. Acceso a la Aplicacion Gratuita de Facturacion SIFEI

Los contribuyentes registrados en el SAT, cuentan con una aplicacion de facturacién gratuita, para la emision
de comprobantes digitales por internet (CFDI). SIFEI en cumplimiento con los lineamientos del SAT ofrece
su propia Aplicacién Gratuita de Facturacién SIFEI.

Para poder ingresar a la Aplicacién Gratuita de Facturacién SIFEI, siga las instrucciones que se detallan a
continuacién:

e Ingrese a la siguiente liga, para tener acceso a los servicios disponibles ofrecidos por SIFEI.

Y https://www.sifei.com.mx/

e Enelmend "Acceso a Servicios”, opcion “Aplicacién Gratuita de Facturacion SIFEI”. como se muestra
en la jError! No se encuentra el origen de la referencia.Figura 1. Ingreso al apartado Aplicacion
Gratuita de facturacién SIFEL

@ % neoe £

s,f—ei) Comienza Ahora ©
!

Sifei ACI

ACI Descarga SAT
“ Sifei ACI B2B (7/24)

Aplicacién gratuita de facturacion Sifei

”
N n M I NA & CFDi Web Adquirentes (Sector primano)®
Transferir folios ‘

Figura 1. Ingreso al apartado Aplicacion Gratuita de facturacién SIFEI.

3. Registro de Usuario

Al acceder la direccion https://micfdi.sifei.com.mx/cfdi33 usted encontrara la opcion “REGISTRATE AHORA!"
Figura 2.

# micfdisifel.commx
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Figura 2. Registrate ahora

e Al darclic al botdn de registro iniciara un asistente de Registro de Usuario:
1. Contrato de Servicio. Figura 3
a) Parainiciar el registro debera leer y aceptar el contrato de servicios

b) De clic en el botén “Siguiente” para continuar con el asistente.

CONTRATO
Para registrarse, tienes gue aceptar el contrato de servicio.

Acuerdo SIFEI-CFDI 1.0
Solucion Integral de Facturacion Electrénica e Informatica SIFEI S.A. de C.V.
Primera Privada De Oriente 17 No. 32 Col. Centro Orizaba, Ver.
Tels. (272) 726 6999 (272) 726 0909 01 800 01 SIFEI (74334).
www.sifei.com.mx

Acuerdo de Prestacion de Servicios gratuitos para el uso de las aplicaciones e infraestructura tecnologica para
la generacion v Certificaciéon de Comprobantes Fiscales Digitales CFDI;en lo sucesivo "EL UERDO", -

@ Acepto

Figura 3. Contrato de Servicios.

A continuacién, debera cargar sus Certificados de Sellos Digitales (CSD) archivo . cer, archivo . key, asi como
la contrasefa del archivo .key, (Figura 4) con las siguientes consideraciones:

e Elcertificado debe corresponder a un Certificado de Sello Digital vigente y expedido por el SAT.
e Los certificados deben corresponder al contribuyente que se quiere registrar.

o Lallave de sello digital (. key) debe coincidir con la contrasefia que introdujo al momento de su
registro de Certificado de Sello Digital.

Si alguno de los puntos anteriores no cumple con lo solicitado, no podra registrarse en la aplicacion.
1. Sello Digital
Pasos para cargar el Certificado de Sello Digital (CSD):
a) Seleccioney cargue su certificado de sello digital (.cer)
b) Seleccioney cargue su llave privada (. key)
¢) Ingrese la clave de la llave privada.

d) Agregue un Correo Electrdnico para su registro; éste correo electronico debe ser corre
gue a éste se le enviaran su Usuario y Contrasefia de acceso a la Aplicacion Gratuit
Facturacién SIFEI.
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e) De clic al botén “Finalizar” para terminar el registro de usuario, o clic en “Cancelar” para
descartar los cambios.

CONTRATO
Para registrarse, tienes que aceptar el contrato de servicio.

SELLO DIGITAL
Por favor carga tu sello digital (CSD)

6

__ _ CSD_Prusbas_...0T0BLRZ.car -
* Certificado (.cer): * Llave ( key):

Q Clave de key: *E-Mail:

CSD_Pruebas_...0T0BLRZ kay

Anterior Finalizar Cancelar

Figura 4. Carga de CSD.

Una vez finalizado el registro exitoso, le mostrara los siguientes mensajes (Figura 5):

[TTTTITr

Figura 5. Registro exitoso

%e ha enviado a su correo electronico el usuario v el password con el que podra ingresar a la aplicacion. Verificar en comeo no
deseado. Sera redireccionado en unos segundos
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Finalizada la firma de contrato, se le enviara una notificacién por correo electrénico, al correo registrado en
la firma de contrato, con las siguientes caracteristicas: (Figura 6)

% Registro de Usuario
% Usuario

¥ Password

K

URL de la aplicacién gratuita

sifei b4

Registro de usuario.

Buenas tardes estimado usuario!

Tu cuenta ha sido creada en nuestro sitio web para tu emision de comprobantes gratuitos.
Para entrar a la aplicacion debes ingresar los siguientes datos:

Usuario: W &

Password: _

en la siguiente direccion https://cfd02 sifei.com.mx/33

SIFEI piensa en ti y para darte el soporte que mereces puedes ingresar a nuestro portal del cliente donde encontraras diversos
temas para resolver tus dudas, usando el mismo usuario y password hitp://portal sifeidistribuciones. com.mx/

Gracias por su preferencia.

Este cormreo es de carater informativo, no responder.

Visitanos en https://cfd01.sifei.com.mx/

Figura 6. Notificacion de registro de usuario.
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4. Ingreso al Sistema

Para ingresar a la Aplicacion Gratuita de Facturacion SIFEI podrd hacerlo al acceder a la direccion
https://micfdi.sifei.com.mx/cfdi33.

Debera ingresar en los campos correspondientes: RFC y Password (contrasefia). (Figura 7)

ACEPTAR

Figura 7. Formulario de inicio de sesion.

5. Cambio de Password
Al ingresar por primera vez al sistema, debera realizar el cambio de contrasefia (Figura 8):

1. El password debe contener una letra mayulscula, una mindscula, un caracter especial
[#*+%@$&_AN(/){}=. -1, por lo menos un nimero, sin espacios en blanco y de una longitud de 8
a 12 caracteres.

2. Confirmar la contrasena

3. Clic en el boton “Aceptar”

Lo Inteligente hecho Simple
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CAMEIO DE PASSWORD

Password:

Confirmar Password: reemeane]

®=

Figura 8. Cambio de password.

Si la contrasefia no cumple con las caracteristicas o no coinciden entre ellas, se mostrard un mensaje de
error, de lo contrario le permitird guardar los cambios.

6. Configuracién Inicial

6.1 Informacion de usuario

Usted podra realizar su configuracién inicial desde el MenU que aparece mediante una lista desplegable al
dar clic en el RFC del usuario, que se muestra en la esquina superior derecha de su pantalla, tal como se
muestra en la siguiente imagen Figura 9:

EKU9003173C9

Cambio de password

G Salir

&

COMPROBANTES

CATALOGOS

Figura 9. Menu datos fiscales.

Debera dar clic en la opcion “Datos Fiscales”, para agregar su informacion fiscal.
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6.2 Informacion Fiscal

En este apartado, encontrara la informacion fiscal de su empresa, misma que sera utilizada para la emision
de sus comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI), tales como: (Figura 10)

1. RFC: Registro Federal de Contribuyentes registrado al inicio de su registro de usuario (No editable)
2. Email: Correo electronico registrado al momento de su registro inicial. (No editable)

3. Nombre (del Contribuyente) o Razén Social: Como su nombre lo menciona, nombre o razén
social del contribuyente.

4. Régimen Fiscal: Régimen Fiscal del contribuyente registrado ante el SAT.

5. Aceptar: Guarda los cambios efectuados de la informacion fiscal.

INFORMACION FISCAL

@

@ ACEPTAR CANCELAR

Figura 10. Informacion fiscal.

6.3 Registro de Series

Como parte de la configuracion inicial, se debera dar de alta una serie para el registro y control de sus
comprobantes, la opcién la encontrara en el menu “Catélogos” opcién “Series” (Figura 17):
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EKU9003173C9

& COMPROBANTES

{E CATALOGOS

® Series

Figura 11. Mend series.

Para agregar su serie, de clic en la opcidn “Series”, debiendo agregar los siguientes campos (Figura 12):

1. Serie: Usted podra asignar una serie a su comprobante o simplemente deshabilitar el botén
para utilizar una serie vacia o en blanco

Folio Inicial: Este campo se encontrara deshabilitado e iniciara en Folio inicial “1"
Folio Final: Este campo se encontrara deshabilitado y sera igual a la cantidad de folios asignados.

Cantidad de Folios: Usted podréa agregar bloques de hasta 100 folios a la serie asignada.

voAc e

Dar clic en el boton “Aceptar” para registrar su serie, o dar clic en “Cancelar” para descartar los
cambios.

REGISTRO DE SERIE

Serie i FA
Folio inicial:
Folio final:

Cantidad de folios®: 100|

ACEFTAR CANCELAR

Figura 12. Registro de serie.

L[

& ®® (=
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6.4 Consulta de Series

Para realizar la consulta de sus series registradas previamente, encontrara las siguientes opciones (Figura
13):

1. Ingrese al Menu “Catalogos”
2. Enlaopcién “Series”

3. En el apartado "Mis Series”

T
L3

SERIES REGISTRADAS

=]

COMPROBANTES

CATALOGOS

Series

SERIE FOLIO INICIAL FOLIO FINAL CANTIDAD FOLIO SIG EXPEDIDOS
FA 1 400 400 1 0
gloria 1 1 1 1 0
Magika 1 100 100 6 5

Figura 13. Consulta de serie.

Usted podra encontrar el boton de “Editar” para agregar mas folios mostrandole la siguiente ventana
(Figura 14):

1. Basta con agregar en el campo “Cantidad de folios”, la cantidad de folios a asignar a la serie (Maximo
100 folios).

2. Dar clic en el boton de “Aceptar” para guardar o clic en “Cancelar” para descartar los cambios.
Agregar folios
Series:
Folio inicial:

Folio final:

Cantidad de folios*: @

Figura 14. Agregar folios.
Lo Inteligente hecho Simple
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7. Emision de Comprobante

Como parte de la modernizacion de la nueva factura electrénica del SAT, esta aplicacion sélo generara
comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI) en la version 4.0

Es importante recalcar que los nuevos datos requeridos se encuentran remarcado en color azul.

Para crear su primer comprobante, deberd ingresar en el Menu “Comprobantes” en la opcidn “Emitir” (Figura
15):

EKUS003173C9

& COMPROBANTES

Buscar

CATALOGOS

Figura 15. Menu emitir.

Dentro de la “Emisién de CFDI", encontrara los siguientes campos para el llenado del su comprobante:

7.1 Emisor

En este apartado ingresaremos los siguientes datos y tendremos como referencia la Figura 16.jError! No
se encuentra el origen de la referencia.

1. C.P: Se debe registrar Unicamente el cédigo postal del lugar de expedicién del comprobante
(Domicilio de la matriz o de la sucursal).

2. No de Confirmacién: Este campo deberd ser completado en caso de expedir el comprobante con
importes o tipo de cambio fuera del rango establecido o en ambos casos. Se debe registrar la clave
de confirmacion Unica e irrepetible que entrega el proveedor de certificacion de CFDI una vez que
lo haya solicitado.
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EMISION DE CFDI

c.Re - @ No Confirmacién © @

Figura 16. Apartado de Emisor de CFDI.

7.2 Receptor

A diferencia del apartado anterior, en esta opcién se ingresaran los datos del receptor (Figura 17).

3. RFC: Debe ingresar el RFC del receptor del comprobante.

e EI RFC debe estar contenido en la lista de RFC (I_RFC) inscritos no cancelados en el SAT en
caso de que sea diferente del RFC genérico.

4. Régimen Fiscal: Se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.

e Cuando se trate de operaciones con residentes en el extranjero y se registre el valor
“XEXX010101000" en este campo se debe registrar la clave “616" Sin obligaciones fiscales.

5. Nombre/Razén Social: Se debe registrar el nombre, primer apellido, segundo apellido, segun
corresponda denominacion o razon social registrados en el RFC del contribuyente receptor del
comprobante.

6. Uso del CFDI: Debe elegir el uso que le dara el comprobante fiscal el receptor.

e En el caso de que se emita un CFDI a un residente en el extranjero con RFC genérico
(XEXX010101000), en este campo se debe registrar la clave “S01” (Sin efectos fiscales).

7. Residencia Fiscal: Este campo Unicamente se utilizara si el RFC del receptor es genérico extranjero,
en otro caso estarad bloqueada.

8. Num Reg Id Tributario: Este campo Unicamente se utilizard cuando el RFC del receptor es genérico
extranjero y se ingrese una Residencia Fiscal del catdlogo del SAT c_Pais.

9. C.P: Se debe registrar el cddigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.

e El cddigo postal, en caso de que sea diferente de los RFC genéricos, debe estar asociado a
la clave de RFC registrado en el campo Rfc de este Nodo. Ejemplo: DomicilioFiscalReceptor=
01001
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RECEPTOR

Num Reqg Id Tributaria: Numero de Registro de Identidad Ti C. P~ -

@ RFC:* RFC

“

@ Régimen Fiscal™ - Nombre/Razon Social® Nombre o Razdn socia @
@ Uso de CFDI * - Residencia Fiscal * @

Figura 17. Apartado de Receptor de CFDI.

7.3 Comprobante

En este apartado se llenaran los campos que corresponden a los datos del comprobante que se esta
emitiendo (Figura 18).

1. Exportacion: Se debe registrar la clave con la que se identifica si el comprobante ampara una
operacién de exportacién, las distintas claves vigentes se encuentran incluidas en el catdlogo
c_Exportacion.

Ejemplo:

Exportacion=01

[ c_Expotacion [ Descripcién |
01 | Noaplica |

2. Meétodo de Pago: Se debe registrar la clave que corresponda depende si se paga en una sola
exhibicién o en parcialidades.

3. Forma de Pago: Se debe registrar la forma de pago, es decir, la forma en que el receptor del
comprobante paga la adquisicién de los bienes o la prestacion de los servicios contenidos en el
comprobante.

4. Tipo de Comprobante: Se debe registrar la clave con la que se identifica el tipo de comprobante
fiscal para el emisor.

5. Serie: Debe elegir una serie de las series creadas en la seccién “Catélogos” — “Series”.

6. Moneda: Se debe registrar la clave de la moneda utilizada para expresar los montos; No se puede
agregar ningun concepto sin antes elegir una moneda.

7. Tipo de Cambio: El tipo de cambio no es editable, el sistema calcula el tipo de cambio de acuerdo a
la moneda elegida, este valor es el tipo de cambio que se encuentra en Banxico y es al dia.
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COMPROBANTE

Complemento de pagos o

Exportacion:* -

Forma de pago:* - @
Serie: * - @
@

Metodo de pago:* -

Tipo de comprobante:* -

@®®

Moneda™ - @ Tipo de Cambio: *

Figura 18. Apartado de Comprobante en proceso de emision.

7.4 Conceptos

Debe ingresar los datos de cada uno de los campos con la informacion solicitada, como se muestra en la
Figura 19)jError! No se encuentra el origen de la referencia..

1. Descripcién: En este campo se debe registrar la descripcion del bien o servicio propio de la empresa,
por cada concepto.

2. Producto/Servicio: Se debe registrar una clave del catdlogo del SAT c_ClaveProdServ.

3. Cantidad: Se debe registrar la cantidad de bienes o servicio que correspondan, puede contener
hasta seis decimales.

4. Unidad de medida: Se debe registrar la clave de unidad de medida estandarizada conforme al
catdlogo del SAT c_ClaveUnidad.

5. Valor unitario: Se debe registrar el valor o precio unitario del bien o servicio del concepto.

6. Descuento: Marque la casilla si desea agregar descuento al concepto, el descuento es Unicamente
en porcentaje.

7. Importe: Se calcula de forma automatica al multiplicar la cantidad por el valor unitario, el valor
expresado es antes de impuestos y descuento.

8. Objeto de impuesto: Se debe registrar la clave correspondiente para indicar si la operacién
comercial es objeto o no de impuesto

e Sielvalor registrado en este campo es “02" (Si objeto de impuesto), se deben desglosar los
Impuestos a nivel de Concepto.

e Si el valor registrado en este campo es “01" (No objeto de impuesto) o “03" (Si objeto del
impuesto y no obligado al desglose) no se desglosan impuestos a nivel Concepto.

9. IVA: Puede elegir entre Tasa 16%, Tasa 0% o Exento, éste impuesto aplica Unicamente al conce
actual.
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10. Tasa IVA Retenido: Puede ingresar un valor, éste se reflejard en porcentaje y debe estar dentro del
rango establecido por el SAT; puede consultar este valor en el catdlogo del SAT c¢_TasaOCuota.

11. Tasa ISR: Puede ingresar un valor, éste se reflejard en porcentaje y debe estar dentro del rango
establecido por el SAT, puede consultar este valor en el catdlogo del SAT c_TasaOCuota.

12. "Agregar”: El boton se habilitard cuando ingrese todos los campos requeridos, en caso contrario,
revisar si le falta algun dato. Los datos requeridos estdn marcados con * (asterisco); Una vez
agregado el primer concepto no se podra cambiar de moneda.

Descripcion ™ Descripcion del producto @ Producto/Servicio: * - @
Cantidad:* @ Unidad de medida: * - @
1]
Valor unitario:® @ Descuento : % /@
Importe; * @ Objeto de impuesto: * -

Impuestos

2]
VA~ + [G)Y T1asavARsienico | : %
%]
Tasa ISR % @

®

2
(=]

Figura 19. Apartado de Conceptos.

Agregados todos los conceptos de su comprobante, debera validar los célculos de su comprobante (Figura
20):

DESCRIPCION CLAV. PROD/SERV CANT. U. DE MEDIDA VALOR UNIT DESC IMPORTE IVA IVAR ISR
Servicio de mantenimienio 25191513 1 E48 $1000 100.00 $1000.00 144.00 i
SUBTOTAL: 1000.00
DESCUENTO: 100.00
IVA: 144
IVAR: 0
ISR R: 0
TOTAL: 1044.00

Figura 20. Ejemplo de conceptos agregados a un comprobante.
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7.5 CFDI Relacionado

Si desea o debe relacionar algun CFDI al comprobante que estd generando, habilite ésta casilla y complete
los campos del apartado como se muestra en la Figura 21.

1. Tipo Relacion: Debe elegir la clave correspondiente a la relacion que existe entre éste comprobante
que esta generando y el o los CFDI's previos.

2. Agregar: Una vez que elija Tipo Relacidn de clic para agregar.

Nota: Puede agregar mas de un tipo de relacién y cada una de las relaciones contendra sus CFDI's

Relacionado
Tipo Relacion:” -
@
®
RELACION
Figura 21. Apartado de relacién de CFDI.
Ejemplo:

a) Se debe indicar el tipo de relacién del menu desplegable.
b) Botdn agregar. Al realizar este paso, se incorpora en la tabla el tipo de relacién seleccionada
¢) La tabla RELACION cuanta con dos funciones (Figura 22)

e Agregar el CFDI, correspondiente al icono de mas

e Elimina el Tipo de Relacion, correspondiente al icono

RELACION

04 Sustitucion de los CFDI previos m

Figura 22. Tabla relacion.

d) Sila opcién elegida es en el boton se mostrara la siguiente Figura 23.
3. UUID: Se debe indicar el UUID del documento que se va a relacionar.

4. Agregar: Una vez que indique el UUID de clic para agregar.
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uuID

@ vuID:* 3C347CEF-B03B-4163-ATES-FF0565794F5d

g e

uuip

8F1C295E-F661-48E6-BF03-C5917A42D36A i}

B891981A-6DCF-477C-BDBD-B068D55DF2FF m

® XN

Se pueden agregar tanto UUID’s se requieran para un mismo tipo de relacion

Figura 23. Ingreso de UUID.

5. Aceptar: Guarda los UUID’s relacionados al tipo de relacién,

e) Permite agregar mas tipos de relaciones (Figura 24).

Puede eliminar la Relacion si asi lo desea, con el icono © que se encuentra al lado del tipo de

relacién
Tipo Relacion:* 06 Factura generada por los traslados | =
RELACION

04 Sustitucién de los CFDI previos

06 Factura generada por los traslados previos 4=

Figura 24. Agregar mas tipos de relaciones.

7.6 Certificados

Para finalizar la generacion de su comprobante, debera realizar la carga de sus Certificados de Sellos
Digitales (CSD) tal como se muestra en la Figura 25.

1. Seleccione y cargue su certificado de sello digital (. cer)
2. Seleccione y cargue su llave privada (. key)

3. Ingrese la clave de la llave privada.
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4. Dar clic en "Facturar” para poder terminar su Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)

CERTIFICADOS

_ Seleccionar arci hivo | DEMO20170706123011.cer DEMO20170706123011 key
Certificado-* | ﬂ Key * @
Clave de key™ @ FACTURAR @

Figura 25. Carga de CSD.

7.7 Enviar a Timbrar

. . L0 , FACTURAR ..
Para enviar a timbrar nuestro comprobante, dé clic en el boton-, Una vez emitida su factura, puede
emitir nuevamente o bien, ir al mddulo de consultar para ver y descargar dicho comprobante.

8. Emisién de Comprobante con Complemento de Recepcién de Pagos

En esta seccién se muestra el proceso de emisidon de un comprobante con complemento Recepcion de
Pagos. Para crear su primer comprobante con el complemento Recepcidn de Pagos, debera ingresar al Menu
“Comprobantes” en la opcién “Emitir,

8.1 Emisor
En este apartado ingresaremos los siguientes datos y tendremos como referencia la Figura 26.

1. C.P: Se debe registrar Unicamente el cédigo postal del lugar de expedicién del comprobante
(Domicilio de la matriz o de la sucursal).

2. No de Confirmacién: Este campo debera ser completado en caso de expedir el comprobante con
importes o tipo de cambio fuera del rango establecido o en ambos casos. Se debe registrar la clave
de confirmacion Unica e irrepetible que entrega el proveedor de certificacion de CFDI una vez que
lo haya solicitado.

EMISION DE CFDI

c P~ - @ No Confirmacion ° @

Figura 26. Apartado de Emisor de CFDI.

8.2 Receptor

En este apartado ingresaremos los siguientes datos utilizando como referencia la Figura 27.
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3. RFC: Debe ingresar el RFC del receptor del comprobante.

e EI RFC debe estar contenido en la lista de RFC (I_RFC) inscritos no cancelados en el SAT en
caso de que sea diferente del RFC genérico.

4. Régimen Fiscal: Se debe registrar la clave vigente del régimen fiscal del contribuyente receptor.

5. Nombre/Razén Social: Se debe registrar el nombre, denominacién o razén social inscrita en el RFC
del emisor del comprobante.

6. Uso del CFDI: Se debe registrar la clave "CP01" (Pagos), Valor predeterminado

7. Residencia Fiscal: Este campo Unicamente se utilizara si el RFC del receptor es genérico extranjero,
en otro caso estara bloqueada.

8. Num Reg Id Tributario: Este campo Unicamente se utilizard cuando el RFC del receptor es genérico
extranjero y se ingrese una Residencia Fiscal del catdlogo del SAT c_Pais.

9. C.P: Se debe registrar el cddigo postal del domicilio fiscal del receptor del comprobante.

e El cddigo postal, en caso de que sea diferente de los RFC genéricos, debe estar asociado a
la clave de RFC registrado en el campo Rfc de este Nodo. Ejemplo: DomicilioFiscalReceptor=
01001

RECEPTOR

RFC*
4 Régimen Fiscal” - Nombre/Razon Social®

@ Uso de CFDI * - Residencia Fiscal *

®@®®
®9® ®

Num Reg Id Tributaria C.P* -

Figura 27. Apartado de Receptor de CFDI.

8.3 Habilitar Complemento Pagos

1. Casilla Complemento de pagos: Marque la casilla para ver el complemento de pagos, tal como se
aprecia en la Figura 28. Con esto algunos campos quedaran como no editables, y se asignaran
valores por defecto que corresponden a la guia de llenado publicada por el SAT.

2. Serie: Seleccione una serie de las creadas en la seccion “Catalogos” —> “Serie
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COMPROBANTE

Algunos campos quedaran como no editables, v se asignara valores por defecto que corresponden a la guia de llenado publicada por el SAT.

/@ Complemento de pagos ﬂ Q

Exportacion:

Metodo de pago: Forma de pago:
Tipo de comprobante:* @ Serie: r
Moneda: Tipo de Cambio:

Figura 28. Habilitando la opcién Complemento de Pagos.

8.4 Informacién de Pago

Los siguientes datos deberan ser introducidos en los respectivos campos del apartado de complemento
de pagos (Figura 29).

1. Fecha de pago: registre la fecha en la que el beneficiario recibe el pago.

2. Hora de pago: registre la hora en la que el beneficiario recibe el pago, en caso de no contar con la
hora se debe registrar 12:00:00.

3. Forma de pago: seleccione la clave correspondiente a la forma en que se recibio el pago, conforme
al catdlogo ¢ FormaPago

4. Moneda: seleccione la clave correspondiente a la moneda con la que se recibio el pago, cuando se
haya recibido el pago en moneda nacional se debe registrar MXN.

5. Tipo de cambio: registre el tipo de cambio de la moneda a la fecha en que se recibi6 el pago,
cuando el campo Moneda sea diferente a MXN. En este caso el valor de este campo debe reflejar el
ndmero de pesos mexicanos que equivalen a una unidad de la divisa sefialada en el campo Moneda.

6. Monto: registre el importe del pago, debe ser mayor a “0" y debe ser mayor o igual a la suma de
los valores registrados en el campo Importe pagado del o de los documentos relacionados.

7. Numero operacion: de forma opcional, registre el nimero de cheque, nimero de autorizacién,
numero de referencia, clave de rastreo en caso de ser SPE|, linea de captura o algin niumero de
referencia o identificacion analogo que permita identificar la operacion correspondiente al pago
efectuado.

8. RFC Emisor Cta Ordenante: de forma opcional, registre el RFC de la entidad emisora de la cuenta
origen; es decir, la operadora, el banco, la institucidn financiera, el emisor de monedero electrénico,
etc. En caso de ser residente en el extranjero se debe registrar la clave en el RFC ge
XEXX010101000; en caso de que éste no se utilice, el RFC que se registre debe estar en la lista
RFC's inscritas en el SAT. Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna RFC
del Emisor de la cuenta ordenante del catdlogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT
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9. Nombre banco ordenante: de forma opcional, registre el nombre del banco ordenante, Si el RFC
emisor de la cuenta ordenante es genérico extranjero, éste campo se vuelve obligatorio.

10. Cta Ordenante: de forma opcional, registre el nimero de la cuenta con la que se realizé el pago.
Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta Ordenante del catdlogo
¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.

11. RFC emisor cta beneficiario: de forma opcional registre el RFC de la entidad operadora de la
cuenta destino, es decir, la operadora, el banco, la institucion financiera, emisor de monedero
electrénico, etc.

12. Cta beneficiario: de forma opcional registre el nUmero de cuenta en donde se recibi6 el pago.
Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna Cuenta de Beneficiario del
catdlogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.

13. Tipo cadena pago: de forma opcional registre la clave del tipo de cadena de pago que genera la
entidad receptora del pago. Considerar las reglas de obligatoriedad de acuerdo con la columna
Tipo Cadena Pago del catédlogo ¢ FormaPago publicado en el Portal del SAT.

14. Certificado pago: es el certificado que corresponde al pago, como una cadena de texto en formato
base 64 y es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEI.

15. Cadena pago: es la cadena original del comprobante de pago generado por la entidad emisora de
la cuenta beneficiaria. Es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEL.

Cuando en este campo se encuentre el cardcter | (pleca) se sustituird por &#124; no
afectando la cadena original, Este proceso es indicado en la guia de llenado del
complemento de pagos, proporcionado por el SAT.

16. Sello pago: es el sello digital que se asocie al pago. La entidad que emite el comprobante de pago,
ingresa una cadena original y el sello digital en una seccién de dicho comprobante, este sello digital
es el que se debe registrar en este campo. Debe ser expresado como una cadena de texto en
formato base 64. Es requerido si el campo Tipo cadena pago se elige 01 — SPEI. Una vez llenados los
campos antes mencionados se habilitara el botén “Agregar”, de no habilitarse dicho campo, revisar
si le falta algun dato. Los datos requeridos estan marcados con * (asterisco); Una vez agregado el
pago, se mostrara en el apartado ::Pagos::
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COMPLEMENTO DE PAGOS

@ Fecha de pago:” = Hora de pago: * © 00:00:00 @
@ Forma de pago: * - Meoneda:* - @
/é) Tipo de cambio: D Monto:* $0.00 /@
@ Numero operacion: Numero operacion RFC Emisor Cta Ordenante: RFCE @
@ Nombre banco ordenante: Nombre banco ordenanie Cta ordenante: Cta ante @
RFC emisor cta beneficiario: RFC emisor cta beneficiario @ Cta beneficiario: Cta beneficiario @
@ Tipo cadena pago: d Certificado pago: ‘ @

- 4%

&~ % -

Figura 29. Apartado de Informacion de Pagos.

8.5 Documentos relacionados al Pago

Una vez agregado el Pago, debera editarlo para agregar los documentos relacionados al pago. Para ello, dé
clic sobre el icono del lapiz y se desplegara la ventana con los campos a llenar.

Si desea eliminar el pago, utilice el icono del bote de basura. Ambos iconos se muestran en la Figura 30.

::Pagos::
FECHA Y HORA FORMA DE PAGO MONEDA TIPO DE CAMBIO MONTO
2022-08-01 00:00:00 01 MXN 1 $1000.00 mw .~
TOTAL IMP VA 16: TOTAL IMP IVA 8: TOTAL BASE IVAO:  TOTAL BASE IVA TOTAL ISR: N/A TOTAL IVA RET.
138.080000 N/A N/A EX: N/A N/A

TOTAL BASE IVA TOTAL BASE IVA 8:
16: 86:3.000000 IN/A

Figura 30. Funciones Relacionar o Eliminar Pago.

En caso de elegir la opcion de relacionar el pago, este apartado se llenara con los siguientes datos como
se muestra en la Figura 31.

Lo Inteligente hecho Simple
Pagina 22 de 35 Junio 2022

>
L
=
o]
o
®
@
2
=
=




SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° ' MANUAL DE USUARIO APLICACION INFORMATICA SIFEI S. A. OF C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
s ’ e ’ ' GRATUITA DE FACTURACION SIFEI Orizaba, Ver. CP 94300, Tel. (272) 726-6999

1. Id Documento: Debe registrar el identificador del documento relacionado con el pago. Este dato
debe ser un folio fiscal de Factura Electrénica (UUID)

*Importante: El complemento de pago se aplica unicamente sobre aquellas facturas que fueron
emitidas al receptor seleccionado con Método de Pago PPD y Forma de Pago 99.

2. Serie: de forma opcional, registre la serie de la factura al cual se le aplicara el pago, indicada en el
campo |d Documento.

3. Folio: de forma opcional, registre el folio de la factura al cual se le aplicara el pago, indicada en el
campo Id Documento.

4. Moneda: seleccione la clave de la moneda utilizada en los importes de la factura a pagar (Id
Documento),

5. Equivalencia: Es el tipo de cambio conforme con la moneda registrada en el documento
relacionado. Este dato es requerido cuando la moneda del documento relacionado es distinta de la
moneda de pago.

6. Método de pago: se debe registrar la clave PPD (Pago en parcialidades o diferido) que se registro
en el campo MetodoPago de la factura a pagar (Id Documento) por lo que el sistema integra el
valor PPD sin opcion a editar.

7. Nuam. parcialidad: registre el numero de parcialidad que corresponde al pago.

8. Importe saldo anterior: registre el monto del saldo insoluto de la parcialidad anterior. En el caso
de que sea la primera parcialidad, este campo debe contener el importe total de la factura a pagar
(Id Documento). Este dato debe ser mayor a 0.

9. Importe pagado: registre el importe pagado que corresponde a la factura a pagar. Este dato es
obligatorio cuando exista mas de un documento relacionado. El importe pagado debe ser mayor a
0 y debe corresponder a la moneda registrada en el campo Moneda* de esta seccion.

10. Importe saldo insoluto: es la diferencia entre el importe del saldo anterior y el monto del pago.
Este valor es calculado por el sistema. El botdn “"Agregar” se habilitard cuando ingrese todos los
campos requeridos; en caso contrario, revisar si le falta algin dato. Los datos requeridos estan
marcados con un * (asterisco); una vez agregado el documento relacionado, se mostrara en la parte
baja.

11. Objeto impuesto: Se sebe registrar la clave correspondiente para indicar si el pago del documento
relacionado es objeto o no de impuesto.
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Documento relacionado

@ Id Documento:* Serie:
@ Folio: Moneda: * - @
@ Equivalencia: Metodo pago: @
f?\ Num parcialidad:* Importe saldo anterior:* @
@:] Importe pagado:* Importe saldo insoluto:* @
m Objeto impuesto:* v
®
= 4
1D TIPO IMPORTE AGREGAR
PARCIALIDAD DOCUMENTO SERIE FOLIOS MONEDA CAMBIO PAGADO IMP ELIMINAR

1 8F1C295E-F&61- B 7952 UsD §1 $1000.00
43E6-BF03-
CH917A42D36A

Figura 31. Apartado Documento Relacionado.

Una vez agregado el documento relacionado, dé clic en el icono de la columna AGREGAR IMP
para agregar los Impuestos (Figura 32)

1. Base: Se debe registrar el valor antes de impuesto conforme al monto del pago, aplicable al
documento relacionado

2. Impuesto: Se debe registrar el tipo de impuesto (traslado, retencién, cero o exento) conforme al
monto del pago, aplicable al documento relacionado.

3. Tasa IVA Ret. Campo donde se pueden expresar el impuesto retenido aplicable en caso de ser
utilizados.

4. Tasa ISR : Campo donde se pueden expresar el impuesto retenido aplicable en caso de ser
utilizados.

5. Importe: Se debe registrar el importe del impuesto (traslado, retencion) conforme al mon
pago, aplicable al documento relacionado. El valor de este campo sera calculado por el sistema
genera el comprobante.
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Impuestos

'-({r: Base* Base Impuesto* - @
(g'j: Tasa IVARet % TasalSR - % @
Importe:* mporte

BASE IMPUESTO TASA IMPORTE

863 VA 0.160000 138.08

ACEPTAR

Figura 32. Formulario de impuestos.

Una vez agregado los impuestos, dé clic en Aceptar para regresar a la ventana de Documento
Relacionado, posteriormente, de nuevamente clic en Aceptar para regresar a la ventana principal.

8.6 Concepto del Pago

Esta seccién Unicamente tiene un concepto predefinido que cumple con los valores requeridos por el SAT
para emitir un comprobante con el complemento Recepcion de Pagos. Es muy importante que no elimine
la seccion mostrada en la Figura 33 ya que en caso de hacerlo, dicho concepto no podra ser recuperado y
por lo tanto debera volverse a emitir la factura; sin este concepto, al momento de que se envie a timbrar la
factura recibird como respuesta que el CFDI no cumple con el estandar definido para un XML.

DESCRIPCION CLAV. PROD/SERV CANT. U. DE MEDIDA VALOR UNIT DESC IMPORTE IVA IVAR ISR
Pago 84111506 1 ACT 30 50 [}
SUBTOTAL: 1]
DESCUENTO: ]
IVA: o
IVAR: 1]
ISR R: 1]
TOTAL: ]

Figura 33. Concepto de Pago.

Lo Inteligente hecho Simple
— e

Pagina 25 de 35 Junio 2022

>
L
=
o]
o
®
@
2
=
=




SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° ) MANUAL DE USUARIO APLICACION INFORMATICA SIFEI S. A. OF C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
s ’ e ’ GRATUITA DE FACTURACION SIFEI Orizaba, Ver. CP 94300, Tel. (272) 726-6999

8.7 CFDI Relacionado del Comprobante
Consultar apartado 7.5 CFDI Relacionado, pagina 15.

8.8 Enviar a Timbrar

Para enviar a timbrar nuestro comprobante con el complemento recepcion de pagos, dé clic en el botdn

“Facturar” .

9. Consulta de Comprobantes

9.1 Consulta

Para realizar la consulta de algin comprobante ingrese en la opcion del “Mend” —> “Comprobantes”->
“Buscar” (Figura 1):

_ H» IC 3

& COMPROBANTES v

Ennitir

(® Buscar

i= CATALOGOS

Figura 34. Menu de Comprobantes y opcién de Busqueda de Comprobantes.

Dispondré de los siguientes filtros para hacer mas precisa su busqueda:

RFC del Cliente

uuiD

Tipo de Comprobante

Serie

Folio

Forma de Pago

Fecha de Inicio

Fecha Final

No. Confirmacién
. Estado (Timbrados, Con error)
Buscar

S VLNV A WD =

- O

Al llenar uno o mas campos dé clic en el botdn “Buscar”, como se muestra en la Figura 35.
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EKUS003173C9
BUSQUEDA DE CFDI

RFC del Cliente: @I\, uuID @

& COMPROBANTES 4 Tipo de comprobante: A @ Serie: @
Emitir

(e Buscar Folio: @ Forma de pago: - @

S CATALOGOS Fecha Inicio: B @ Fecha Fin B8 @

No Confirmacion @ Estado de comprobante Timbrado - @

&

@ BUSCAR

Figura 35. Formulario de Busqueda de CFDI.

Al dar clic en el botén “Buscar” podra realizar el filtrado de sus comprobantes y recibird como respuesta una
lista, véase la Figura 36.

&Descargar + | hectorhernandez@sifel.com.mx Envisr por mail!

uuiD FOLIO/SERIE RFC CLIENTE FECHA TOTAL TIMERADO NO CONFIRMACION
81803387-E626-4A04-AT19-0E2A00803F 18 1-DDFFLL 00MD930224564 2017-08-04 13:23:118 83721 ~ NIA
D6F388A1-TDDB-4ATF-86AD-DE7CB8145728 2-DDFFLL KEXX010101000 2017-08-04 13:34:50 511881156860 ~ FRANK
FODA1SAF-6BD4-4736-B9TC-TCITSBCAF20 3-DDFFLL COBFS20710HCO 2017-08-04 14:01:13 $43739.82 LY, WA
BCCFBC2C-1B92-4420-A1FB-AFBD31BAACDC 4-DDFFLL COBFS20710HCO 2017-08-04 15:47:21 5104630000.00 LY 82465
C4FF7496-1998-4202-8035-23D0FBB1A267 5-DDFFLL KEXX010101000 2017-08-04 15:53:40 $74563207 41 ..’ NIA
E9942098-878E-4709-A051-627DB466065C 6-DDFFLL COBFS20710HCO 2017-08-04 16:50:29 $59390.56 ~ NIA
4EA11649-AF52-4656-BIAE-54B426153608 T-DDFFLL XAXX010101000 2017-08-04 16:53:11 $51686.86 LY N/A
7C4518DC-2ADF-455B-8528-B1EE1EFBEEBC 8-DDFFLL XAXX010101000 2017-08-04 17:28:08 $1453432187.62 LY, B45TA

Figura 36. Resultado de Busqueda de CFDI.

9.2 Descarga de Comprobantes

Seleccione el o los comprobantes a descargar **, para realizar la descarga de su comprobante en formato
XML, PDF y acuse de recepcién de su comprobante, véase como referencia la Figura 37.
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& Descargar~ jemplo@@icom.m Enviar por mail!

ExmL

B POF

[ Acuse recepcion FOLIO/SERIE RFC CLIENTE FECHA TOTAL TIMBRADO
[  167F8FF6-356D-44BE 9819-B307FDO311CT 2-Testing A 1A040805DZ4 2022-07-23 11:20:50 $298.20 v

Figura 37. Opciones de Descarga de Comprobantes.

Lo Inteligente hecho Simple
Pagina 28 de 35 Junio 2022

>
L
=
o]
o
®
@
2
=
=




x
£
E
Q
“

fe

WWw.sI

SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° 7 MANUAL DE USUARIO APLICACION INFORMATICA SIFEI S. A. OE C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
s, e’ GRATUITA DE FACTURACION SIFEI Orizaba, Ver. CP 94300, Tel. (272) 726-6999

9.3 Representacion Impresa

A continuacion se muestra un ejemplo de una representacion impresa en la Figura 38.

Fecha y hora de cartificacion 2022-08-16T13:05:13 ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV
EBBAFDEA4-CS4E-447A-AAB9-E42A9ACBEB08 R.F.C: EKU9003173C9

Fecha y Hora de Emision 2022-08-16T13:05:11 C.P. 94730 Rio Bl Ver: MEXICO

Cerlificado SAT 30001000000400002495 E. G35 ir ta: ’

No Certilicado: 30001000000400002434 80 A adguiranth:;

sore: [EELR oo

Tipo CFDI

Lugar y fecha de Expedicién: 94730 2022-08-16T13:05:11

Régi Fiscal: 620-Soci Cooperativas de F i6n que optan por diferir sus ingresos

Condiciones comerciales Cliente
Condiciones de pago: PUBLICO EN GENERAI
Forma de pago: RFC: XAXX010101000
Método de pago: Fiscal:
Motivo descuento: NumRegldTrib:
Moneda: i Domicilio Fiscal: 94730
Tipé cambio: Regimen Fiscal: | 616-Sin fiscales
Exportacion UsoCFDI | S01-Sin efectos fiscales.

C.Unidad. C.ProdServ. Descripcion Objetolmp. Precio Unitario. Importe.

01010101 1,500,000.00

T Base:1500000.00 Impuesto:002 TipoFactor:Tasa TasaOCuota:0.160000 Importe:240000.00
Subtotal: 1,500,000.00

Importe con letra:  UN MILLON SETECIENTOS CUARENTA MIL CERO PESOS 00/100 M.N.
Descuento:

de de T Impuestos Trasladados 240,000.00
IVA (002) 0.160000 240000 Impuestos Retenidos: 0.00
Total: 1,740,000.00

CADENA ORIGINAL DEL COMPLEMENTO DE CERTIFICAGION DIGITAL DEL SAT:
|I1.1|EBBAFDEA-C54E-447A-AAGS-EAZASACBEB08{2022-08-16T13:05:13{SPR 190613152|d3XaNy0WWILIfpwytS 38 Thu L towydVBa01S7rvyBACOMS +Whb22VZFwAL bhradi2oS5L H7pLIGSBIS U2
BV4CEC ONAg 0ql SIDHT7DNMOSC Jq5C] YYKBONDY YiELsp YKWQ7rZI3
2S0aMcBOISrGaz1ymCrnHOZUVPBODITWMWIVMGQEp3aLYyaHay UsobhOL +Xpq15Y4gmF ZhKAObINZSnIIkICI CWVEZ/XLEp +g=={30001000000400002485|

SELLO DIGITAL DEL CFDE:

AhAXGNyOIWWILIpwy1S3ST juLhoowqy4VBWO1S7rvyBI3COmS+ WobzZVZFwALbhraSi20S5LHTpLIGSBISUW26]V-+4C2CBARPIGBSRM7YWikwgNAGCnonHEOQB28b 1 WL WPBM +5x3SaE IWVNEBI/FNS!
DHT7DNMOSCBMSIS q YYKBQNbyYPph Y]ELsp YKWQ! Y MOL+xpq15Yag
MFZNKAOBINZSnIBIQICWV/EZIXLEpsges

SELLO DEL SAT:
KPBZWDARAK3HgzOGBINPhM7bagkFmvhCFZLAASIKOorMQCNSZTKGZUJSpKY SGLI3q7bKCZywuolWibhM QIGNUWVKSWOUIJB7/nqy!CezXBDrEnVDQALTMNEHS089LZ ThymM4SGHEZMEQVFYMyBL

y 95QC4eC: CI8p0 QKoM BMC

Gp#

ESTE DOCUMENTO ES UNA REPRESENTACION IMPRESA DE UN CEDI gina 1 de 1

Figura 38. Ejemplo de Representacion Impresa de comprobante de Ingreso/Egreso.
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94 XML

A continuacién se presenta un ejemplo del contenido y estructura de un archivo XML perteneciente a un
CFDI del tipo Ingreso/Egreso.

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8"?>
<cfdi:Comprobante xmins:cfdi="http://www.sat.gob.mx/cfd/4"
xmins:xsi="http://www.w3.0rg/2001/XMLSchema-instance"
xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/cfd/4
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/4/cfdv40.xsd" Version="4.0" Serie="DEMO" Folio="184"
Exportacion="01" Fecha="2022-08-16T13:05:11"
Sello="dfx3XgNy0JWWiLlfpwyt53sTjiuJLhxwqy4V8w01S7nvy8i3COMS+Wbbz2VZFwALbhra3l20S5LH7pLt
Gs835Uw26jV+4CzC8dRpiGBSRM7YwtkwgNAqcnolhHEOqBb8b TWLWP8m+6x9SaEIwVNEBI/FNxISfDHT7
DNmMoSC8MSfST19wtOKkUTc7XXUq5CRhzR4wyYkBgNbyP+rph5ss/a7YjELsp7+e55Wr4fYLYKwQ7rZI3aSo
aMc80Isrqaz1ymCrnHOZuvP80037WmWfvMgQ9p3du/YydHayUsob3/hfOL+xpq15Y4gmFzhK40bflnZ5nl
IkfQICwV6Z/xLEp+g==" NoCertificado="30001000000400002434"
Certificado="MIIFuzCCA60gAwIBAgIUMzZAWMDEWMDAwWMDAOMDAwWMDIOMzQwDQYJKoZIhveNAQEL
BQAwggErMQ8wDQYDVQQDDAZBQyBVQVQxLjAsBgNVBAoMJVNFUIZJQOIPIERFIEFETUIOSVNUUkKFDSU
90IFRSSUJVVEFSSUEXGjAYBgNVBASMEVNBVC1JRVMgQXV0aG9yaXR5MSgwJgYJKoZlhveNAQkBFhlvc2
Nhci5tYXJ0aW5lekBzYXQuZ29iLm14MROWGwWYDVQQJDBQzcmEgY2VycmFkYSBKZSBjYWRpeEOMAWGA
TUEEQWFMDYzNzAXxCzAJBgNVBAYTAk1YMRkwFwYDVQQIDBBDSVVEQUQgREUgTUVYSUNPMREWDwWY
DVQQHDAhDT1IPQUNBTERMA8GATUELRMIMi41LjQuNDUxJTAjBgkghkiGO9wOBCQITFnJIc3BvbnNhYmxl
OiBBQORNQS1TQVQWHhcNMTkwNjE3SMTKONDEOWhcNMjMwNjE3MTKONDEOW,CB4jEnMCUGATUEAX
MeRVNDVUVMQSBLRU1QRVIgVVJHQVRFIFNBIERFIENWMScwJQYDVQQpPEx5FUONVRUXBIEtFTVBFUIBV
UkdBVEUgUOEgREUgQ1YxJzAIBgNVBAoTHkVTQ1VFTEEgSOVNUEVSIFVSROFURSBTQSBERSBDVjEIMCM
GATUELRMcRUtVOTAWMZzE3MOMS5IC8gWEIRQjg5MTEXNIFFNDEeMBwGATUEBRMVIC8gWEIRQjg5MTEX
NkTHUk1aUjJATMR4wHAYDVQQLExVFc2N1ZWxhlEtlbXBlciBVcmdhdGUwggEIMAOGCSqGSIb3DQEBAQU
AA41BDWAwggEKAOIBAQCNOpeKpgfOL75iYRv1fqq+oVYsLPVUR/GibYmGKcIInHFy5IYFEOTYjnllvmkOdR
obbGICUxORX/tLsI8Ya9gm6Yo7hHNODRBIDup3GISFzB/96RIK/MzYQOcscMIoBDARaycnLvy7FIMvO7/rIV
nsSARxZRO8Kz8Zkksj2zpeYpjZlya/369+0GqQk1cTRkH059JvJ4Tfbk/3ilyf4H/Ini9nBe9cYWoO0MnKob7DDt
/vsdi5tABmMtA953LapNyCZIDCRQQIUGNgDqY9/8F5mUvVgkeczslgGdviovMQPST3jjCiKj7j6ucx!1+FwJW
mbvgNmiaUR/0g4m2rm78IFAgMBAAGjHTAbMAWGATUdEwWEB/WQCMAAwWCWYDVROPBAQDAgbAMAO
GCSqGSIb3DQEBCWUAA4ICAQBCcpj1TjT4jiinlujldAIFZE6KRWYJCNDG08zSp4kSnShjxADGEXH2chehKMVOF
Y7c4njA5eDGdA/G20CTPVF5rpeCZP5Dw504RZkYDI2suRz+wa1sNBVpbnBJEKOfQcN3IftBwsgNFdFhUtCy
w3lus1SSJbPxjLHS6FcZZ51YSelfcNXOAuTqdimusaXq15GrSrCOkM6n2jfj2sMJYM2HXaXJ6rGTEgYmhYdwx
W1il6RfZB+fGQ/HII9WLNI4KTZUS6C9+NLHh4FPDhSk19fpS2S/56aqgFoGAKXAYt9Fy5ECaPcULIf)1DEbsX
KyRdCv3JY89+0MNkOdaDnsemS205GI08zI4iYtt3L40gAZ60NPh3 1kVLNnYNsmvfNxYyKp+Ae)tDHyWOw7ft
MOHoi+BuRmcAQSKFV3pk8j51la+jrRBrAUv8blbRcQ5BiZUwJzHFEKIWTSRGORYEX96sNnB0O3n6GTwjlGz92
SmLANI95r9rkvp+2m4S6q1IPuXaFg7DGBrXWC8iyqeWE2iobdwlluXPTMVqQb12m1dAkJVRO5NdHNP/M
pqOvOgLqoZBNHGyBg4Ggm4sCIHCxA1c8EIfa2RQTCkOtAzIIL4AvONnI1GHkGIN65x0okGsaU4B4D36xh7eWrfj
4/pgWHmtoDAYa8wzSwo2GVCZOs+mtEgOQB91/g==" SubTotal="1500000.00" Moneda="MXN"
Total="1740000.00" TipoDeComprobante="I" LugarExpedicion="94730" MetodoPago="PUE"
TipoCambio="1" FormaPago="01">

<cfdi:lnformacionGlobal Periodicidad="04" Aflo="2022" Meses="08"/>

<cfdi:Emisor Rfc="EKU9003173C9" Nombre="ESCUELA KEMPER URGATE SA DE CV"
RegimenFiscal="620"/>

<cfdi:Receptor Rfc="XAXX010101000" UsoCFDI="S01" DomicilioFiscalReceptor="94730"
RegimenFiscalReceptor="616" Nombre="PUBLICO EN GENERAL"/>
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<cfdi:Conceptos>
<cfdi:Concepto Objetolmp="02" ClaveProdServ="01010101" Cantidad="150" ClaveUnidad="E48"
Descripcion="Venta" ValorUnitario="10000" Importe="1500000.00" >
<cfdi:lmpuestos>
<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="1500000.00" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="0.160000"
Importe="240000.00"/>
</cfdi:Traslados>
</cfdi:lmpuestos>
</cfdi:Concepto>
</cfdi:Conceptos>
<cfdi:lmpuestos TotallmpuestosTrasladados="240000">
<cfdi:Traslados>
<cfdi:Traslado Base="1500000" Impuesto="002" TipoFactor="Tasa" TasaOCuota="0.160000"
Importe="240000"/>
</cfdi:Traslados>
</cfdi:lmpuestos>
<cfdi:Complemento> <tfd:TimbreFiscalDigital xmIns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital"
xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital
http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalv11.xsd" Version="1.1"
UUID="E8BAFDE4-C54E-447A-AA69-E42A9ACB6B08" FechaTimbrado="2022-08-16T13:05:13"
RfcProvCertif="SPR190613152"
SelloCFD="dfx3XgNy0JWWiLlfpwyt53sTjiuJLhxwqy4V8w01S7nvy8i3COMS+Wbbz2VZFwALbhra3l20S5LH
7pLtGs835Uw26jV+4CzC8dRpiGBSRM7YwtkwgNAqcnolhHEOqBb8b 1WLWP8m +6x9SaEIlwVNEBI/FNxI5f
DHT7DNmMoSC8MSFS19wtOKkUTc7XXUq5CRhzR4wyYKBGNbyP +rph5ss/a7Y]ELsp7 +e55WrafYLYKwQ7rZI
3aSo0aMc80Isrqaz1ymCrnHOZuvP80037WmWfvMgQ9p3du/YydHayUsob3/hfOL+xpq15Y4gmFzhK40bfln
Z5nlIkfQiICwV6Z/xLEp+g==" NoCertificadoSAT="30001000000400002495"
SelloSAT="kPBZwD4Rdk3HgzOGBInPIrhM7bagkFmvhCFZL9A9jKOorMQCN5ZTkgZUJ5fpxY5GL/3q7bKcZ
ywuof/W/bMQIGNUWvKsWOUiJ67/nqy/CezX6Dr6nVDQ3LTMNEHsd69LZTbymM45GHIzMEqVFYMyBLi4
OmiZuf/Iti2lVWC9y+4kf7m881hp/+4KmVEbDcqAdbTWq5QC4eCdk4I3ecSmXwBe8javEq2aytCTNgSS3xi
WK4YeC9BpD7hqgzrOSnV3ghBpeHesbNohDvaofcTa21uoDHxQdhPqdkOMftH8MoSs1KSIJBMC6P091PVE
GpAfArkNKDMw/qRvhnZD16/G7Mw=="/> </cfdi:Complemento>
</cfdi:Comprobante>

9.5 Envié por Correo Electrénico

Seleccione el o los comprobantes “#, para ingresar el correo electrénico destino de clic en el botdn “Enviar
por mail!” Figura 39. El usuario del correo recibird el XML y PDF de la factura seleccionada.

& Descargar + |monserrat morgado@sifeicom.m: | Enviar por mail!

Figura 39. Funcién de envio por correo electrénico.
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10. Descargas (Documentacion).

Usted encontrara en el panel,.junto a “Menu Principal” un apartado para las siguientes descargas reflejadas
de igual forma en la Figura 40.

1. Contrato: Firma de contrato en PDF
2. Certificados: CSD como proveedor de certificacion SIFEI

3. Guia o Manual de Usuario: Manual de uso de la Aplicacion Gratuita de Facturacién SIFEI.

Contrato

* Certificados
Guia

@® @

Figura 40. Descarga de Documentacion.
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11. Glosario de Términos

XML .
Extensible Markup Language. Es el lenguaje de programacion utilizado para crear facturas electronicas y en
realdad se utiliza para distintos tipos de documentos informaticos.

uuiD
Identificador Unico universal. En factura electrdnica se utiliza como folio para poder identificar de manera
Unica a un comprobante.

SAT
Servicio de Administracion Tributaria.

PDF

Formato de la empresa Adobe que es ampliamente utilizado para generar diferentes representaciones de
documentos. Para la factura electronica se ha convertido en un estandar para las representaciones impresas
de los comprobantes

PCCFDI:

Proveedor de Certificacion de Comprobantes Fiscales a través de Internet (antes PAC). La autorizacién como
PCCFDI es otorgada por el SAT después de que se acreditan requisitos técnicos y juridicos para garantizar
la seguridad, capacidad e infraestructura del proveedor en su prestacion de servicios al contribuyente.

csb
Certificado de Sello Digital.

CERTIFICADO DE SELLO DIGITAL

Certificados digitales emitidos por Autoridades Certificadoras que garantizan la legitimidad de la
informacion contenida en el certificado. Sirven para brindar identidad digital, con un periodo de vigencia
determinado. Cada emisor de comprobantes fiscales digitales debe tramitar un Certificado de Sello Digital
ante el SAT para poder sellar los comprobantes que genera.

COMPROBANTES FISCALES
Documentos que amparan transacciones comerciales, que pueden estar generados en forma electrénica o
en papel.

CFDI

Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet. Este es el nuevo mecanismo de comprobacion fiscal,
actualmente en su version 3.3. Aiade un timbrado a los XML generados por los emisores que sellan los PAC
para asegurar su estructura principal y brindar legitimidad al comprobante.
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12. Referencias
ANEXO 20

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

GUIA DE LLENADO

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Anexo 20 Guia de llenado CFDl.pdf

CATALOGOS

http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catCFDI V 4 10082022.xls

FORMATO DE FACTURA (ANEXO 20)
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo 20 version3-3.htm

GENERACION DE CSD (PORTAL SAT)

https://www.sat.gob.mx/aplicacion/16660/genera-y-descarga-tus-archivos-a-traves-de-la-aplicacion-
certifica

Lo Inteligente hecho Simple
e

Pagina 34 de 35 Junio 2022



http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo_20_version3-3.htm
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/Anexo_20_Guia_de_llenado_CFDI.pdf
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/documentos/catCFDI_V_4_10082022.xls
http://omawww.sat.gob.mx/tramitesyservicios/Paginas/anexo_20_version3-3.htm
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/16660/genera-y-descarga-tus-archivos-a-traves-de-la-aplicacion-certifica
https://www.sat.gob.mx/aplicacion/16660/genera-y-descarga-tus-archivos-a-traves-de-la-aplicacion-certifica

o
L
=
o]
o

®

@
2
s
=

SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° ) MANUAL DE USUARIO APLICACION INFORMATICA SIFEI S. A. OF C. V.
, Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
s ’ e ’ GRATUITA DE FACTURACION SIFEI Orizaba, Ver. CP 94300, Tel. (272) 726-6999

13. Informacion de Contacto con SIFEI

13.1 Centro de Atencidn a Clientes

Acceso a las Preguntas Frecuentes (FAQ) y base de conocimiento de las aplicaciones SIFEI.

Direccion e . .
, . https://portal.sifeidistribuciones.com.mx/otrs/public.pl
electronica

13.2 Teléfonos de Contacto

+52 (272) 726 6999
con 10 lineas

Orizaba, Ver.

13.3 Atencion a Incidentes

La atencién a incidentes se realizard mediante una herramienta de gestién de incidentes y la comunicacion
se realizard mediante correo electrénico.

Correo Electronico soporte@sifei.com.mx

13.4 Horario de atencion

El horario de atencién a clientes y de Soporte Técnico para para preguntas, dudas o problemas de la
aplicacioén es:

De 09:00 a 14:00 hrs.

Lunes a viernes De 14:00 a 19:00 hrs.

13.5 Paginas oficiales de SIFEI

Sitio web http://www.sifei.com.mx/

Facebook http://www.facebook.com/sifeimexico

Twitter http://twitter.com/#!/SIFEIMexico

YouTube https://www.youtube.com/channel/UCDSLHrFOg2tGvG3AruHNmaw

13.6 Ubicaciéon de Oficina Matriz

Primera Privada de Oriente 17 No. 32
Col. Centro, Orizaba, Veracruz, México
CP 94300

<Fin del Documento>
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