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1. Generalidades

1.1 Introducciéon

En el presente manual se muestra la configuracién y aplicacion de las diferentes Addendas que se pueden
utilizar en el sistema de facturacién en la nube. Asi mismo se muestran algunos ejemplos de archivos XML
con las addendas ya aplicadas.

Cabe destacar que el usuario es responsable de la informacién que debe colocar en cada campo solicitado
por la misma addenda para que de esta forma pueda cumplir con los requerimientos solicitados por su
cliente.

1.2 Propdsito

El propodsito del presente Manual técnico es mostrar las distintas addendas que se pueden utilizar en el
sistema de facturacion, los campos con los que cuentan y como se muestran en el archivo XML.

1.3 Alcance

Este documento estéa dirigido a todos los usuarios del sistema de facturacion en la nube que deseen agregar
informacion adicional a la que se incluye en su CFDI, los datos que se adicionan son de caracter no fiscal, es
decir Unicamente relevantes para el receptor del comprobante.

1.4  Requerimientos Minimos

7 Conexion a internet.
% Licencia de uso del sistema vigente.
% Adquirir la addenda que va a utilizar.

1.5 Términos y Definiciones

Acronimo Definicion

CFDI Comprobante Fiscal Digital por Internet

PAC Proveedor Autorizado de Certificacion

PCCFDI Proveedor de Certificacién de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (antes PAC)
PCECFDI Proveedor de Certificacién de Expedicion de Comprobantes Fiscales Digitales por Internet,

que aplica a los contribuyentes que expiden CFDIs al ser Adquirientes de Bienes y Servicios, y
Sector Primario (simplificado “Sector Primario”)

SAT Servicio de Administracion Tributaria

SIFEI Solucién Integral de Facturacion Electrénica e Informética SIFEI S. A. de C. V.
SLA Service Level Agreement, Acuerdo de Niveles de Servicios

ADDENDA Informacién no fiscal que se puede adicionar en el XML de un CFDI

Tabla 1. Términos y definiciones del documento
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2. Addendas disponibles en sistema en la nube - facturacion

Una vez que adquiera alguna addenda, ésta se puede visualizar en su sistema en la seccién FACTURACION
4.0, desde el apartado de EMISION, en el boton Addendas. A continuacién, en la Imagen 1 puede visualizar
los apartados mencionados.

2
= L Auelled | | EMISION CATALOGOS = % CONFIGURACION | ) SOPORTE
Ei ADMINISTRADOR CFDI 3
b (1 1 -
ADM.%R DE ARCHIVOS | = L3 ’-
Enrnitir Listado Complementas Addendas
1 NOMINA 1.2 Comgprobania
i FACTURACION 4.0 l
l Addendas disponibles
& FACTURACION
Imagen 1

En esa pantalla dentro del apartado Addendas disponibles, para visualizar las addendas se debe dar clic
sobre el botdn Configuracion el cual se muestra en la Imagen 2.

A NI B CRENEY E CATALOGOS | £ CONFIGURACION

ln = & i
Emitir Listado Complementos Addendas
Comprobanta
Addendas disponibles

7124
724 Configuracion Ell?no.:ia,j de
Imagen 2
Pagina 2 de 15 mar 2023
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Las addendas de las cuales puede hacer uso son las que se enlistan a continuacion.

1. ADO ' 5. FEMSA

2. CASTORES 6. PEMEX

3. SANMINA 7. FLEXTRONICS

4. LICONSA 8. ORDEN DE COMPRA

Todas las addendas de Nube SIFEI se aplican después del timbrado, por lo cual primero debera emitir su
factura y posteriormente agregar la addenda desde el Listado de CFDIs, opcién que se encuentra en la
pestafa de Emisién, de este listado, en el menui de ACCIONES se da clic en el icono de color azul con tres
puntos para que se desplieguen las opciones, ahi se debe seleccionar el icono de color verde “Agregar
addenda” que se resalta en la Imagen 3.

I Listado de CFDIs | Comprobar Estado Cancelacion BUSCAR: | Todos v
Mostrar/Ocultar Columnas H PDF |
Mostrar, 10 ™ Registros Buscar:
FECHA 17 TIFO ESTADO
SERIE/FOLIO EMISION RFCICLIENTE TOTAL DOCUMENTO STATUS CANCELACION uuip
ABI140 2023-02-11 XAXX010101000/PUBLICO $124000 | I Timbrado ND 6965C8FE-73C3- n
12:26:04 EN GENERAL
I OPCIONES i
FAC/ 2023-02-10  XAXX010101000/PUBLICO $124.000 = ND B DE Iun
12:58:58 EN GENERAL 3 E] i |
Imagen 3

Cuando se selecciona el botén para agregar addenda emerge una ventana como la que se puede ver en la
siguiente Imagen 4, donde usted debera elegir la addenda que desea aplicar al comprobante.

Agregar Addenda

Seleccione una addenda ‘ Seleccione Ad ‘

Cerrar Addendador

Imagen 4

Una vez llenados los campos requeridos para cada addenda debe dar clic en el botén Generar Yy el
sistema mandara el mensaje indicando que ya se gener6 la addenda, asi como se observa en la Imagen

Pagina 3 de 15 mar 2023
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6 La addenda se ha creado @

comrectamente

Imagen 5

Aunque ya se haya aplicado la addenda, el sistema dara la opcién de Editar nuevamente la informacién de
la misma, asi como las opciones de Descargar el archivo o Cerrar Addendador como se muestra en la
siguiente Imagen 6.

Este CFDI ya cuenta con esta Addenda

Addenda ADO
Tlpc de Addenda Valor
NTC v ZL10001372

s Al Cerrar Addendador

Imagen 6

Cuando se aplica la Addenda utilizada, en el archivo XML se muestra su informacién después del nodo
Complemento. Observar Imagen 7.
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v<cfdi:Complemento>
v<implocal:ImpuestoslLocal
<implocal:Trasladosloc
<implocal:Trasladosloc
</implocal:Impuestoslocs
<tfd:TimbreFiscalDigital
xsi:schemalocation="httg
UUID="6965C8FE-73C3-4451
SelloCFD="WLPlyq2875LFcr
NoCertificadoSAT="38801€
SelloSAT="sUeSEP1F2/6A0x
= ntox

wveofdi:Addendas

7 poAddenda="|
<addenda valor="7L168013

Imagen 7

2.1 Addenda ADO

Al seleccionar La addenda ADO se muestran los campos:

-t

Tipo de Addenda: Campo requerido
% Valor: Campo requerido

Tal como se puede apreciar en la Imagen 8.
Los tipos de addenda ADO con los que cuenta el sistema son:

¥ PCX
% REF
¥ PFJ)
7 NTC

El tipo de Addenda colocar al igual que el valor a ingresar son datos con los que debe contar previamente
y que le proporcionan quien le solicita la aplicacion de la addenda.

Addenda ADO
Tipo de Addenda Valor
NTC v ZL10001372

X
€
§
O Imagen 8
;,q_;’
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Una vez aplicada la addenda ADO se puede visualizar de esta forma en el archivo XML. Ver Imagen 9

<tfd:TimbrefiscalDigital xmlns:tfd="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalbigital™ xmlns:xsi="http://www.w3.org/20@1/XMLSchema-instance”

xsi:schemalocation="http://www.sat.gob.mx/TimbreFiscalDigital http://www.sat.gob.mx/sitio_internet/cfd/TimbreFiscalDigital/TimbreFiscalDigitalvi

UUID="6%65C8FE-73C3-4A51-8810-5320E4210846" FechaTimbrado="2023-82-11T12:26:12" RfcProvCertif="5PR198613I52"

SelloCFD="HLP1yg2875LFcrtnOk5pgtOzHrVTpuHu3 TEAQMTERASKpTEJILHPTPNbYk+YhKQCOIYbfPLIBzo0TarC5dpSTmOKP32LewbulogamVsZMEESGYIIK FaeenkalczC3auuiHRXQ,

HoCertificadoSAT="300610000004000@2495"

SelloSAT="sU=SEP1F2/6AXXnRUPCBXR j+/4Q60APEHZ j1GrhQRGNIRAGMUCY Tk fcYKhe /bVBb/DHaaNalc2C47V2TIZpabDgfKONXQTYWHZrI3Axx1]xuQpuwj4e6XF+5zxYmaltaP1ch
</cfdi:Complemento>
v<cfdi:Addenda>

<proveeder tipoAddenda="NTC"/>

<addenda valor="ZL16801372"/>
</cfdi:Addenda>
H FoDante

Imagen 9

2.2 CASTORES

Esta addenda se puede apreciar en la Imagen 10, y cuenta con los campos:

% Id Proveedor: Campo requerido

% No Vale: Campo requerido

% No Vale 2: Campo opcional

% No Vale 3: Campo opcional

¥ Operador: Campo requerido

7 Fecha de Despacho: Campo requerido
v

La informacién a ingresar queda a cargo del usuario quien debe tener previamente los datos a ingresar.

Addenda CASTORES
Id Proveador No Vale No Vale 2
00123 25-A
No Vale 3 Operador Fecha de Despacho
Antonio Garcig 2023-02-14 =

= Imagen 10
£ 9
S
o
9
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Al finalizar una vez que esté generada y aplicada, la addenda Castores se muestra como en la siguiente
Imagen 11 en el archivo XML.

¥ <TCGasolineras xmlns="http://tomcat.castores.com.mx/cfd/schemagas™>
<IdProveedor:@8123</IdProveedor:
<MNoVale»25-A</NoVales
<0Operador:Antonic Garcia</Operador:
<FechaDespacho>2023-82-14</FechabDespacho>
</TCGasolineras>
</cfdi:Addenda>

Imagen 11

2.3 SANMINA

Esta addenda contiene informacion, logistico y de operacion requerida a algunos proveedores de productos
y servicios. Normalmente la utilizan grandes cadenas comerciales pertenecientes al sector de ventas al

publico, manufactureras, aseguradoras entre otras. Los campos que se piden registrar para aplicarla se
aprecian en la Imagen 12:

% Orden de compra: Campo requerido
% Numero de comprobante: Campo requerido
7 Correo electrénico: Campo requerido
% Sanmina-SCl: Campo requerido
% Numero de proveedor: Campo requerido
7 Moneda: Campo requerido
7 Tipo de cambio: Campo requerido
x
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Seleccione una addenda SANMINA hd

Addenda Sanmina

Orden de compra Numero de comprobante Correo electrénico
1423 45 prueba@soporte.com

Sanmina-SCl Niumero de proveedor Moneda

‘. PRUEBA] . 00123 MXN

Tipo de cambio

1

Imagen 12

La informacién de la addenda se puede apreciar de esta forma en el archivo XML. Ver Imagen 13

<SANMINA:AP xmlns:SANMINA="https://webapps2.sanmina-sci.com/partners-access” PONumber="1423" email="pruebafisoporte.con” LegalEntityName="PRUEBA" CustomerCode="p8123"
Currency="MXN" ExchangeRate="1" InternallnvoiceNumber="45" xsi:schemalocation="https://webapps2.sanmina-sci.com/partners-access https://webapps2.sanmina-sci.com/partnars-
access/addenda-sanmina.xsd"/>

Imagen 13

2.4 LICONSA

Para la addenda Liconsa se debe llenar el campo de Leyenda, el cual es requerido y lo podemos observar
en la Imagen 14.

Seleccione una addenda LICONSA hd

Addenda LICONSA

Leyenda

Ejemplo de aplicacion addenda LICONSA] ‘

Imagen 14

Pagina 8 de 15 mar 2023
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En el archivo XML la leyenda de la addenda se muestra de la siguiente forma. (Imagen 15)

</crdil:Complementor
v <cfdi:Addenda>
<LeyendarEjemplo de aplicacidn addenda LICOMSA</Leyendar
¢/cfdi:Addenda>
<fcfdi:Comprobante:

Imagen 15

2.5 FEMSA

Los campos que utiliza la addenda FEMSA son las siguientes y que igualmente se muestran en la Imagen
16:

7 Clase Documento: Campo requerido
% Sociedad: Campo requerido

% No. Proveedor: Campo requerido

% No. Pedido: Campo requerido

7 Moneda: Campo requerido

7 No. Entrada SAP: Campo requerido

7 No. Remisiéon: Campo requerido

% No. Socio: Campo requerido

7 Correo Electrénico: Campo requerido

Adicionalmente si la clase de documento es “Consignacién” se contaran con los campos adicionales:

7 Centro de costos: Campo requerido si el documento es de consignacion
¥ Inicio de Periodo: Campo requerido si el documento es de consignacion

v Fin de Periodo: Campo requerido si el documento es de consignacién

Pagina 9 de 15 mar 2023
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Addenda FEMSA

Clase Documento
Factura

No. Pedido
04

No. Remision

00122145

Sociedad

v CSC 0021

Moneda

MXN

No. Socio

0012

No. Proveedor

00032563

No. Entrada SAP

0012335

Correo Electronico

prueba@ejemplo.com

Imagen 16

La forma en la que la informacion se visualiza en el archivo XML se puede distinguir en la Imagen 17.

Pagina 10 de 15

v <cfdi:Addenda>
¥ <Documento>
v <FacturaFemsa>
<noVersaAddrl</noVersAdd:
<claseDoc»l</clazeDoce
<noSociedad>C5C B@21</noSociedad:
<noProveedor>@8A32563</noProveedor:
<noPedido»@4</noPedido>
<moneda>MxXN</monedas
<noEntrada>»@@12335</noEntrada>
<noRemision>@8122145</noRemision>
<noSocio»@@12</noSocio>
<centroCostos/>
<iniPerLig/>
<finPerLig/>
<emailrprueba@ejemplo. com</email>
</FacturaFem=zaz
</Documento>
</cfdi:Addenda>

1 L

Imagen 17

mar 2023
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2.6 PEMEX
Todos los campos de esta addenda son opcionales y se enlistan a continuacion y se pueden ver en la
Imagen 18.
7 No Contrato % No. Recepcion SAP % Ao Relacién
% Pedido % No. Remisién % Id Analitico
% No Estimacion ¥ Plazo % Tipo Producto
% Periodo Estimacion % RFC Proveedor % Cedula
% No Acreedor % Folio de Recepcién % Contrato SIIC
% Centro Gestor ¥ Region VU % Orden Comercial
% Finiquito % Ficha Copade ¥ Servicio Genérico
% Posicion Afectacion %  Ficha Funcionario % Servicio Administrativo
. Copade
% Autoriza P % Correo PMI
-,
»  Moneda o,
% No Entrada % Analitico
. pres 7 Fondo
¥ Ejercicio
~ . % Posicién Financiera
» Centro Ejecutor
7 Clave Transportista
Seleccione una addenda PEMEX v
Addenda PEMEX
No Contrato Pedido No Estimacién o
Periodo Estimacidn No Acreesdor Centro Gestor
Finiquito Posicidn Afectacion Autoriza
No Entrada Ejercicio Centro Ejecutor
No. Recepcion SAP No. Remision Plazo -

Imagen 18

Pagina 11 de 15 mar 2023 l
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El usuario debera colocar los datos que requiera aplicar en su addenda. Si no se coloca ningiin campo, el
archivo XML se visualizara de la siguiente forma Imagen 19.

Ty DUCTIETTCO >
<pm:Addenda_Pemex xmlns:pm="http://pemex.com/facturaslactronica/addenda/v2" xsi:schemalocation="http://pemex.com/facturaelectronica/addenda/v2
https://pemex.reachcore.com/schemas/addenda-pemex-v2.xsd"” />

</cfdi:Addenda>»

Imagen 19

A continuacion, en la Imagen 20 se muestra un ejemplo de archivo XML con algunos campos previamente
llenados en la addenda Pemex.

v <pm:Addenda_Pemex xmlns:pm="http://pemex.com/facturaelectronica/addenda/v2" xsi:schemalocation="http://pemex.com/facturaelectronica/addenda/v2
https://pemex.reachcore.com/schemas/addenda-pemex-v2.xsd">
<pm:CONTRATO>@8821314</pm: CONTRATO>
<pm:0_SURTIMIENTO>@@142688</pm:0_SURTIMIENTO>
<pm:EJERCICIO»14 @2 2823</pm:EJERCICIO>
<pm:NREMISION>@0812587413</pm: NREMISION>
<pm:RFCPROVEEDOR»XAXX@18181088<,/ pm: RFCPROVEEDOR >
</pm: Addenda_Pemex>
</cfdi:Addendas

Imagen 20

2.7 FLEXTRONICS

Esta addenda se compone de los siguientes campos que igualmente se aprecian en la Imagen 21

7 No. Compaiiia: Campo requerido

7 No. Proveedor: Campo requerido
% Orden de compra: Campo opcional
% No. Embarque: Campo opcional

% No, Factura: Campo requerido

A continuacién se muestra un ejemplo con informacidon demostrativa, el usuario debe contar con la
informacion requerida para el llenado.

Pagina 12 de 15 mar 2023
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Seleccione una addenda

FLEXTRONICS v
Addenda FLEXTRONICS
No. Compaiia No. Proveedor Orden de Compra
386-Grupo Flextronics SAde CV v 00125 o123
No. Embarque No. Factura
Tienda No.4 A145
Imagen 21

Obteniendo como resultado la siguiente informacién en el archivo XML. Imagen 22

¢flextronics:AddendaFlextronics xmlns:flextronics="http:/ /un.flextronics. con/CFD/Addenda/Receptor” companiaFlextronics="386" numeroProvesdor="20125" ordenCompra="ga123"
packingslip Embarque="Tienda No.4" numeroFacturaProveedor="A 145"/
</cfdizAddendas

Imagen 22

2.8 ORDEN DE COMPRA

Los datos que se pueden utilizar al aplicar esta addenda se enlistan a continuacion y pueden visualizarse
en la Imagen 23:

% RFC Proveedor: Campo requerido % |IEPS: Campo opcional
% Nombre Proveedor: Campo opcional 7 Total: Campo requerido
% Numero Orden compra: Campo requerido
¥ Subtotal: Campo requerido Seca’on lineas: es requerido registrar al menos
una linea
¥ IVA: Campo opcional
’ poop % Descripcion: Campo requerido
% ISR: Campo opcional - ) .
¥ Monto Linea: Campo requerido
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SOLUCION INTEGRAL DE FACTURACION ELECTRONICA E

° ° ADDENDAS NUBE SIFEI INFORMATICA SIFEI S. A. D C. V.
Primera Privada de Oriente 17 No. 32, Col. Centro,
S ’ e ’ Orizaba, Ver. CP 94300, Tel. (272) 726-6999

Seleccione una addenda ORDEN DE COMPRA v

Addenda Orden de Compra

RFC Proveedor Nombre Proveedor Numero Orden compra Subtotal
|

IVA ISR IEPS Total

Lineas

Descripeion Monte Linea

]

Numero Linea Descripeién Monto Linea

Imagen 23

En la Imagen 24 se muestra un ejemplo de la seccién de la addenda Orden de compra en el archivo XML.

v<cfdi:Addendax
¥ <acib2b>
¥ <OrdenCompra RfcProv="GMA2912083551" NombreProv="GRUPQ MARSORI" NoOrdenCompra="2@1253" Subtotal="1@@e" IVA="168" Total="116@":
<Lineas MolLinea="1" Descripcion="Aplicacidn addenda Orden de compra”™ Montolinea="160"/>
</0OrdenCompraz
</acib2b>
</cfdi:Addenda>

Imagen 24
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3. Informacién de Contacto con SIFEI

CENTRO DE SOPORTE TECNICO SIFEI

Acceso a recursos de Soporte Técnico de los productos y servicios de SIFEl, Preguntas Frecuentes, Manuales
de Usuario, Manuales Técnicos, Notas Técnicas, entre otros.

Direccion electrénica Soporte Técnico SIFEI

TELEFONOS DE CONTACTO

Orizaba, Ver. +52 (272) 726 6999

ATENCION A INCIDENTES

La atencidn a incidentes se realizara mediante una herramienta de gestion de incidentes y la comunicacién
se realizard mediante correo electrénico.

Correo Electrénico soporte@sifei.com.mx

HORARIO DE ATENCION

El horario de atencién a clientes y de Soporte Técnico para para preguntas, dudas o problemas de la
aplicacién es

Lunes a viernes De 09:00 a 19:00 hrs.

PAGINAS OFICIALES DE SIFEI

Sitio web http://www.sifei.com.mx/

Facebook http://www.facebook.com/SIFEIMexico

Twitter http://twitter.com/SIFEIMexico

YouTube http://www.youtube.com/SIFEIMexico

LinkedIn http://www.linkedin.com/company/SIFEIMexico

Instagram http://www.instagram.com/SIFEIMexico

Blog SIFEI http://www.sifei.com.mx/blog/

UBICACION DE OFICINA MATRIZ

Primera Privada de Oriente 17 No. 32
Col. Centro, Orizaba, Veracruz, México
CP 94300
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